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TUTORIAL

EMISSAO DE CRQ — PESSOA FISICA
SICCAU PROFISSIONAL

A Certiddo de Registro e Quitacdo certifica, para os efeitos legais, que o arquiteto e urbanista encontra-se com
registro ativo e sem débito junto ao CAU, conforme Resolucdo CAU/BR N° 93/2014. Algumas caracteristicas

importantes da CRQ séo:

Validade de 180 dias ou até o vencimento da préxima parcela de anuidade, para os que ainda ndo quitaram;

Sem custo;

Emisséo automatica pelo SICCAU;

N&o pode ser emitida por profissionais com registro interrompido, suspenso ou cancelado;
N&o pode ser emitida por profissionais com débitos de multas;

e Nao pode ser emitida por profissionais com débito de anuidade.

Considera-se “sem débito” o arquiteto e urbanista adimplente em relagéo a anuidades, taxas e multas decorrentes de
auto de infracdo ou sancéo disciplinar, no &mbito do CAU/UF.

COMO EMITIR A CERTIDAO
Para emitir a CRQ PF, o usuario logado no SICCAU com seu CPF e senha deve seguir 0s passos abaixo.

1. Clique no menu Certid6es — Emitir Certid&o.

Sua sessdo expirard em 00:54:43 & Manual da Area de Servicos  # Ambiente do Arquiteto
Ola, USER TESTE DA RIA.
Seja bem vinde ac SICCAU,

Sistema de Informacdo Pagina Inicial &
e Comunicacao do CAU Sair do sistema @
| Ambiente do Arquiteto & Urbanista.
i& Contratantes ~ f1RRT ~ & Declaragao ~ & Protocolos - © RDA ~ @ Financeiro -

£ Agendamento ~ ra Fw Emitir Certidao Juiteto - + Tabela de Honorarios

2. Natela que aparece, selecione a op¢do CERTIDAO DE REGISTRO E QUITACAO PESSOA FISICA.

Cadastrar Solicitacdo de Certidao

DADOS

Tipo de Certiddo

¥ Acesso Répido -

»,CERHDQO DE REGISTRO E QUITACAQ PESSOA FISICA
CERTIDAO DE ACERVO TECNICO

CERTIDAO DE ACERVO TECNICO COM ATESTADO

CERTIDAO DE ACERVO TECNICO - ATVIDADES EXTERIOR

CERTIDAO DE ACERVO TECNICO COM ATESTADO - ATIVIDADES EXTERIOR
CERTIDAD NEGATIVA DE DEBITO - PESSOA FiSICA
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3. Selecione o enderec¢o que deseja que seja incluido na certidao e cligue em Cadastrar.

Cadastrar Solicitagdo de Certidao

DADOS

Tipo de Certiddo: | CERTIDAO DE REGISTRO E QUITACAQ PESS0A FiSICA ':

CERTIDAO DE REGISTRO E QUITAGAO PARA PESSOA FiSICA (PF)
oDocumento que certifica se o profissional esta com registro Ative e Sem Débitos junto ac conselho.

DADOS
INFORMAGOES
- 180 Dia(s)
- O periedo de validade da certidao em situaces regulares é de 180 dia(s).
- No caso de débitos/parcelamentos de anuidade a validade da certiddo sera conforme o tempo de vigéncia da parcela a vencer.
LEGISLAGAO
- Lei N* 12375 de 31 de Dezembro de 2010
- Resclucio N° 54 de 06 de Setembro de 2013
AVISO

Vocé possui mais de um endereco. Escolha qual deles sera impresso na Certidao.

Endereco: QUADRA

SHCES QUADRA
'| -— ’
@® Cadastrar

4. Na pagina que se abre, role a tela para baixo até chegar aos Detalhes da Certiddo. Clique em Imprimir
Certiddo. Abrird uma janela pop-up para que vocé possa imprimir a certiddo clicando no icone da impressora
no canto superior direito. Pronto!

DETALHES DA CERTIDAO

Situacdo da Certiddo: Certiddo completa e dentro do prazo de validade
Nomero: 453637
Ano: 2018
Data de Solicitagdo: 09/08/2018

Yalidade: 09/08/2018 12:08:00 - 05/02/2019

Data de Emissdo: 09/08/2018 12:08:00

Tipo da Certiddo: CERTIDAO DE REGISTRO E QUITA(;KD PESSOA FisICA

Descrigio: CERTIDAO DE REGISTRO E QUITAGAO PESSOA FiSICA

Atencao! Caso a janela ndo abra, verifique se seu navegador esta com a opcdo de pop-up habilitada.
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POSSIVEIS IMPEDIMENTOS NA EMISSAO

a) Jaexiste certidao emitida e valida.
Neste caso ndo é possivel emitir outra, devendo ser utilizada a certiddo que ja consta emitida.

Cadastrar Solicitagdo de Certidao

DADOS

Tipo de Certiddo: | CERTIDAO DE REGISTRO E QUITACAQ PESSOA FISICA ':

ATENGAO

n Problemas encontrados.

CERTIDAO NAO EMITIDA

MOTIVO: Foi identificada uma certiddo ainda valida no sistema.
SCOLUCAQ: S6 sera possivel emitir nova certiddo apds o vencimento da emitida anteriormente.

b) Consta RRT com boleto emitido e ndo pago.
Nesse caso os boletos dos RRTs devem ser aprazados ou os RRTs devem ser excluidos.

Cadastrar Solicitagdo de Certiddo

DADOS

Tipo de Certidio: | CERTIDACQ DE REGISTRO E QUITACAD PESSOA FISICA "’:

INFORMAGOES

A Apraze o boleto ou exclua sua solicitagdo de RRT aqui -|
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c) Constadébito de anuidade.
Nesse caso é preciso emitir os boletos antes de emitir a certiddo. Caso ainda haja boleto a vencer, a certiddo
serd emitida com validade até a data de vencimento do boleto.

Cadastrar Solicitagédo de Certidao

DADOS

Tipo de Certiddio: | CERTIDAO DE REGISTRO E QUITACAO PESSOA FISICA v

ATENGAO

n Problemas encontrados.

SITUAGAO REGISTRO

CALUSA Nao identificamos a quitagdo de débito de anuidade(s) anterior{es).

COMO ENCONTRAR UMA CERTIDAO JA EMITIDA
Caso queira imprimir uma CRQ emitida anteriormente, mas desconheca o seu nimero, o usuario logado no SICCAU
com CPF e senha deve seguir os passos abaixo.

1. Na pégina principal, des¢a a barra de rolagem até a parte inferior designada como “Principal”. Caso vocé
esteja preso em uma pagina de mudanga de senha, pode clicar na opgéo “Pagina Inicial” que fica no topo da
pagina, ao lado do Titulo profissional. Clique em Certiddes Emitidas.

@ Anuidades Pagas

@ Anuidades Devidas

@ RRTs elaborados

@ RRTs elaborados pendentes

@ RRTs Registrados e Aptos & Baixa

® RRTs com baixa de responsabilidade
técnica

@ RRTs Anulados

@ RRTs Cancelados

@ RRTs Retificados

@ Consultar Declaragdes

@ Protocolos

@ Contratantes Pessoa Fisica

® Contratantes Pessoa Fisica
Estrangeira

@ Contratantes Pessoa Juridica

(1) Contratantes Pessoa Juridica
Estrangeira

@ Notificagdes/Autos ativos
*@ Certiddes emitidas
@ Certiddes em andlise

@ Certiddes vencidas
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2. O sistema exibira a lista de certiddes emitidas e vigentes. Localize a sua Certiddo de Registro e Quitagdo e
clique na opgéo Ver Item.

@ Anuidades Pagas

CERTIDOES EMITIDAS

@ Anuidades Devidas
@ RRTs elaborados

@ RRTs elaborados
pendentes

@ RRTs Registrados e
Aptos a Baixa

RRTs com baixa de
@ responsabilidade
técnica

Mastrar |10 ¥ | registros
Certidao < Descrigédo

R PESSOA FiSICA

448574/2018

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

CONTROLE DE REVISOES DO DOCUMENTO

CERTIDAC DE REGISTRO E QUITAGAD

CERTIDAD DE ACERVC TECNICO

Buscar: |
¢ Data de Cadastro + Acgdo <
05/06/2013 er ltem
18/06/2015 Ver ltem F_'

09/08/2018 Emissao Inicial

Tutorial elaborado pela RIA - Rede Integrada de Atendimento
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